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PROCEDURE D’INSERTION DES FICHIERS 

GOOGLE DRIVE ET LEURS PARTAGE SUR ALWASSILA

Google drive est un espace de stockage en ligne fourni gratuitement avec 

votre boite GMAIL.  

Google fournit un espace gratuit de 15 Go vous permettant de stocker vos 

fichiers et de les partager. 

Pour partager un fichier dans

Enseignants) via Google Drive, merci de suivre 

En ouvrant une page google, et en vous connectant à votre boite de 

messagerie GMAIL, cliquez

votre page et choisissez « Drive
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PROCEDURE D’INSERTION DES FICHIERS /

GOOGLE DRIVE ET LEURS PARTAGE SUR ALWASSILA

Google drive est un espace de stockage en ligne fourni gratuitement avec 

Google fournit un espace gratuit de 15 Go vous permettant de stocker vos 

 

dans ALWASSILA (Espaces Administration et 

via Google Drive, merci de suivre les étapes suivantes

En ouvrant une page google, et en vous connectant à votre boite de 

cliquez sur l’ensemble des carrés en haut à droite de 

Drive » 

1 

/ VIDEOS SUR 

GOOGLE DRIVE ET LEURS PARTAGE SUR ALWASSILA 

Google drive est un espace de stockage en ligne fourni gratuitement avec 

Google fournit un espace gratuit de 15 Go vous permettant de stocker vos 

Administration et 

les étapes suivantes : 

 

En ouvrant une page google, et en vous connectant à votre boite de 

haut à droite de 
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Vous aurez le contenu de votre espace 

Au centre de la page, un clique droit vous don

choisissez « Nouveau dossier
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votre espace Drive. 

centre de la page, un clique droit vous donne plusieurs options, 

Nouveau dossier » 

2 

 

 

plusieurs options, 
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Cliquez sur le dossier que vous avez créé

des vidéos et faites un clique droit 

Choisissez vos fichiers et faites 
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r le dossier que vous avez créé pour l’alimenter 

et faites un clique droit et choisissez « Importer des fichiers

ez vos fichiers et faites « Ouvrir » 

3 

 

 par des fichiers et 

Importer des fichiers » 
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Attendez l’importation des fichiers

Vos fichiers seront affichés au centre de la page.
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des fichiers. 

fichés au centre de la page. 

4 
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Cliquez sur le bouton droit sur le fichier à partager et

lien partageable » 

Assurez-vous que l’option 
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droit sur le fichier à partager et choisissez 

« Partage par lien activé » est verte

5 

 

choisissez « Obtenir le 

 

est verte. 
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Connectez-vous sur votre E

Leçons / Devoirs / Liste 

Cliquez sur la leçon / devoir pour lequel vous souhaitez insérer des 

Choisir l’onglet « Fichiers / Fichiers externes

externes » 
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Espace Administration, et allez sur

/ devoir pour lequel vous souhaitez insérer des 

Fichiers / Fichiers externes » ou « Vidéos

6 

, et allez sur : Pédagogie / 

 

/ devoir pour lequel vous souhaitez insérer des fichiers 

 

Vidéos / Vidéos 
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Mettez un « Titre » à votre fichier / vidéo, et insérez le lien de partage en 

faisant COLLER dans le champ 

Vérifiez que votre fichier a bien été ajouté en bas de page, et en cliquant sur 

le titre. 
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à votre fichier / vidéo, et insérez le lien de partage en 

faisant COLLER dans le champ « Fichier / Vidéo (Adresse URL

a bien été ajouté en bas de page, et en cliquant sur 
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à votre fichier / vidéo, et insérez le lien de partage en 

Adresse URL) » 

 

a bien été ajouté en bas de page, et en cliquant sur 
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Sur l’Espace Enseignants, choisi

« Vidéos » 

Faites un COLLER dans le champ 

Google-drive, …) 
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choisissez un des onglets : « Fichiers Externes

Faites un COLLER dans le champ « URL » ou « Adresse vidéo (

8 

Fichiers Externes » ou 

 

Adresse vidéo (Youtube, 

 


